PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DO BARRO DO PIAUI

TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia, a Contratagdo Direta de empresa especializada para
Prestacdo dos Servigos de Assessoria e Consultoria Técnica Especializada, para atuar junto ao setor
de licitagbes e contratos da Camara Municipal de Lagoa do Barro do Piaui/PI.

01 - JUSTIFICATIVA

1.1. Considerando a necessidade desta administracio de atender as demandas da Assessoria
Legislativa, para a perfeita e regular realizacio dos procedimentos administrativos, aqui
denominados de licitatdrios, nas fazes interna e externa;

1.2. Considerando que a contratagdo dos servicos ora solicitados justifica-se ainda, diante a
necessidade de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste 6rgdo, que ndo disponibiliza em
seu quadro de pessoal, funciondrios especializados suficientes para realizagdo de tais servicos,
servigos estes que requer experiéncia profissional; -

1.3. Considerando ainda que, cabe ressaltar que as prestaces dos servigos serdo realizadas em
carater de assessoria e consultoria, e ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta;

1.4. Assim, a presente contratacdo se faz necessaria para o efetivo cumprimento das obrigacGes
administrativas e gerenciais da Assessoria Legislativa da Camara Municipal de Lagoa do Barro do
Piaui/PI.

1.5. Portanto, a contratagdo de uma assessoria técnica especializada para a Camara Municipal de
Lagoa do Barro do Piaui/Pl ndo apenas é justificavel, mas é essencial para o funcionamento
adequado do 6rgdo legislativo, garantindo que todas as atividades sejam realizadas dentro dos
padrdes legais e constitucionais exigidos.

02 - DA PARTICIPACAO :

2.1. Poderdo participar da contratacdo as sociedades de advogados e advogados autdénomos,
devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), constituidos na forma do Estatuto
da mesma (Lei n° 8.906, de 04/07/1994).

2.2. Poderdo participar as empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais de notdria especializagdo, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades.

03 — DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. A prestagéo dos servigos profissionais consistira no desenvolvimento das seguintes atividades:

a) Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das dareas de licitagdes e
contratos;

b) Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de processos licitatérios;

c) Assessoria e consultoria quanto elaboragdo de minutas de editais de licitagdo, que
posteriormente serdo ratificadas pela assessoria juridica da CAmara;

d) Assessoria e consultoria quanto os meios de publicagdo dos editais;

e) Assessoria e consultoria por acompanhamento das se¢des de licitagdo, auxiliando a comiss3o
de licitagdo em qualquer demanca apresentada de pronto;

f) Eventualmente atuando como pregoeiro do municipio.
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g) Acompanhamento nos Processos Licitatorios, quanto a Elaboragao de Estudos
Técnicos Preliminar, Termos de Referéncia, Editais de Pregdo Eletrénico, processos de
Dispensa Eletrénica, processos de Inexigibilidade, acompanhamento de Convénios, dentre
outros servigos afins.

04 - DO LOCAL e DAS CONDICOES DA REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Vereadores de Lagoa do
Barro do Piaui/PI, localizada na Avenida 29 de Abril, N° 29 - Centro - Lagoa do Barro do Piaui - CEP:
64768-000, com no minimo 01 (uma) visita quinzenal, no dia e horario em que acontece a sessdo
plendria semanal, ou quando solicitado pela Presidéncia, para dar cumprimento dos servigos
descritos no item 0.3 deste instrumento, além do assessoramento efetuado através de consultas
telef6nicas, WhatsApp e/ou e-mail.

4.2 Deverd ainda a contratada prestar atendimento via telefone movel disponibilizados por 10 (dez)
horas didrias, das 08h00min. as 18h00min., e via correio eletrénico durante 24 (vinte e quatro) horas,
de segunda a sexta-feira;

4.3 Os servigos deverdo ser realizados nas instalagbes da CONTRATANTE, conforme especificado no
Termo de Referéncia, disponibilizando todos os recursos materiais e humanos que forem
necessarios, mediante autorizacdo da CMLB.

05 - DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE DO CONTRATO E DO PEDIDO DE RESTABELECIMENTO
DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n.2. 14.133/2021, desde que os
servicos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos, e os pregos e as
condigBes sejam vantajosos para a CMLB;

5.2 O prego podera sofrer reajuste, apds o periodo de 01(um) ano da data do or¢camento estimativo,
através da variacdo do IGP-M - indice Geral de Pregos de Mercado ou outro indice que o substituir,
conforme previsto no artigo 92, § 32da lej 14.133/21;

5.3 A administracdo terd um prazo de até 30 dias para resposta do pedido de restabelecimento de
econdmico-financeiro a partir da notificacdo da contratada.

06 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:
6.1 A CONTRATADA obriga-se a:

6.1.1. Executar os servigos conforme especificagbes constantes no Termo de Referéncia e de
Sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais.

6.1.2. A empresa CONTRATADA sers responsavel por quaisquer danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug3o do objeto licitado.

6.1.3. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacGes a que esté obrigada.

6.1.4. A empresa CONTRATADA devera levar imediatamente ao conhecimento da
Administra¢do qualquer fato extraordinério ou anormal que ocorra durante a Fiscalizagdo do objeto
para adogdo de medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito e de forma detalhada.

6.1.5. Fornecer todos os documentos pertinentes a Fiscalizacdo dos Servigos, solicitados pela
CONTRATANTE ou seus fiscais.

6.1.6. Instruir seus empregados a manter sigilo a respeito das informacgdes e outros assuntos
ligados a documentos da Cdmara Municipal, que porventura cheguem ao seu conhecimento durante
a Fiscalizagdo dos servigos.

6.1.7. Manter durante toda a execu¢do do contrato, as documentagées de habilitacdo e
qualificagdo em compatibilidade com as obrigagGes assumidas.
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6.1.8. Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

6.1.9. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia em
todos os termos estabelecidos.

6.1.10. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE acerca da
prestagdo dos servigos.

6.1.11. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando
sempre o bom desempenho, realizando os servigos em conformidade com a proposta apresentada e
nos termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre as determinag¢des da
legislagdo pertinente.

6.1.12. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia
aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o transfere 3 Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

6.1.13. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.2. Descrigcdo detalhada das obrigagées da contratada:

a) Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das dreas de licitacSes e contratos,
conforme Lei N2 14.133/2021;

b) Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de processos licitatérios, conforme Lei N2
14.133/2021 e demais instrumentos;

c) Assessoria e consultoria quanto a elaboragdo de minutas de editais de licitagdo, que
posteriormente serdo ratificadas pela assessoria juridica do municipio;

d) Assessoria e consultoria quanto os meios de publicagdo dos editais;

e) Assessoria e consultoria por acompanhamento das se¢8es de licitagdo, auxiliando a comiss3o de
licitacdo em qualquer demanda apresentada de pronto;

f) Eventualmente atuando como pregoeiro do municipio.

g8) Acompanhamento nos Processos Licitatdrios, quanto a Elaborago de Estudos Técnicos Preliminar,
Termos de Referéncia, Editais de Pregdo Eletrdnico, processos de Dispensa Eletronica, processos de
Inexigibilidade, acompanhamento de Convénios, dentre outros servigos afins.

6.3. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do contrato.

6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo.

6.1.5. Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do orgdo para
0 qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista.

6.1.6. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigGes
estabelecidas.
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6.1.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA.

07 — DA FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento devera ser efetuado em parcelas mensais, conforme a execucao dos servigos, em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, acompanhado do relatério dos servicos
prestados no periodo, todos devidamente atestados por servidor designado fiscal do contrato;

7.2. A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitagdo, sob pena de n3o ser processada e ndo paga;

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado 3 contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera
ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;

7.4. Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia que
inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluird a partir da
respectiva regularizagdo;

7.5. A Contratada devers indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devers ser feito 0 pagamento, via ordem bancéria;

7.6. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade da Contratada;

7.7. Respeitadas as condi¢Bes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pela
Contratante, o valor a ser Pago serd atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a
do efetivo Pagamento, tendo como base o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

AF = [(1 +IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizacdo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

08 - DA GERENCIA E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato deverd ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais
€ normas previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

8.2. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores de Lagoa do Barro
do Piaui/PI e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,

de seus agentes e prepostos. .
8.3. A Camara Municipal de Vereadores de Lagoa do Barro do Piaui/PI se reserva o direito de rejeitar

09 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
9.1. Menor prego global.

10 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragGes, previstas no Art. 155 da Lei Federal ne. 14.133/2021:

l. Dar causa a inexecucgo parcial do contrato;

Avenida 29 de Abril, N° 29 | Centro | Lagoa do Barro do Piaui | CEP: 64768-000 | CNPJ: 00.497. 196/0001-71

Telefone: (89) 3498-0019 | ED. JOAO BOSCO SIQUEIRA DIAS | Email: camaramunicipalldb@gmail.com




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DO BARRO DO PIAUI

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
M. Dar causa a inexecugédo total do contrato;

V. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI. N&o celebrar o contrato ou n3o entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VILI. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIIl.  Apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragSes administrativas previstas na Lei Federal ne.
14.133/2021 as seguintes sancdes:

l. ADVERTENCIA, quando:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

a.1) se ndo justificar pena mais grave.
Il A penalidade de MULTA, serd aplicada ao responséavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n®. 14.133/2021, nos seguintes termos:
M. Pelo atraso no servico executado, de 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
V. Pela recusa em executar o servico, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento do
prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do contrato;
V. Pela demora em corrigir falha no servico, a contar do segundo dia da data da notificacdo da
rejeicdo: 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor contratado, por dia decorrido;
VI. Pela recusa em corrigir as falhas no servico ou em substituir ofs) produto(s) ou servigos,
entendendo-se como recusa o n3o execugdo ou substituicdo do(s) produto(s) ou servigos, nos 05
(cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor contratado;
VIL. Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada na Lei Federal n° 14.133/2021, ou no
instrumento convocatério e n3o abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento) do valor da
parcela a ser cumprida, para cada evento.

1) Na aplicagdo da sanc3o prevista no Inciso Il, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo.

lll. Ficaréd IMPEDIDO de licitar e de contratar com a Camara Municipal de Vereadores de Lagoa
do Barro do Piaui/PI, pelo prazo de até 03(trés) anos, quando:

a. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

C. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

d. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

K
Avenida 29 de Abril, N° 29 | Centro | Lagoa do Barro do Piaui | CEP: 64768-000 | CNPJ: 00.497.196/0001-71

Telefone: (89) 3498-0019 | ED. JOAO BOSCO SIQUEIRA DIAS | Email: camaramunicipalldb@gmail.com




PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DO BARRO DO PIAUI

'}

Py,
g

N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f: Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
g. Quando n3o se justificar a imposi¢do de pena mais grave.

IV. DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar (Todos os Entes Federativos) pelo
prazo de até 03(trés) anos, quando:

a. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

Também nos casos dos incisos Il a VIl do art. 155 da Lei Federal n2. 14.133/2021, quando for

o caso de impor pena mais grave.

m 10.3 Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa

prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe franqueada vista do processo.

"m0 oo0CT

11 - DO VALOR ESTIMADO
11.1. Pelos servigos prestados, a contratada receberd a o valor de RS: 5.500,00 (cinco mil e
quinhentos reais) mensais, totalizando o valor anual de RS 66.000,00 (sessenta e seis mil reais).

Lagoa do Barro do Piaui/Pl, 08 de janeiro de 2025.

LUZINETE HELENITA RIBEIRO ALVES Tatiely Magalhdes Costa
Agente de Contratacdao Membro

Nayara Torres dos Santos
Membro
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